
 

 

 



 

 

 2.7. Доступ в Помещения в нерабочее время возможен только по письменной заявке 

работника, согласованной с его непосредственным руководителем и имеющей 

разрешающую резолюцию директора МБОУ с.Кузовлево. Данные заявки хранятся у 

Ответственного за организацию обработки персональных данных. 

 2.8.Доступ в Помещения при возникновении нештатной ситуации в нерабочее время 

осуществляется в присутствии Ответственного за организацию обработки персональных 

данных и сотрудника охранного предприятия с составлением акта на вскрытие (далее – 

Акт). 

В Акте необходимо указать:  

 фамилии, имена, отчества лиц, принимавших участие во вскрытии Помещения;  

 причины вскрытия Помещения;  

 дату и время вскрытия Помещения; 

 кто был допущен (должность и фамилия) в Помещение для ликвидации последствий 

нештатной ситуации;  

 как осуществлялась охрана вскрытого Помещения в этот период;  

 какое имущество, в каком количестве, куда эвакуировано из вскрытого Помещения и 

как осуществлялась его охрана; 

 кто из лиц и когда был информирован по указанному факту происшествия; 

 другие сведения.  

Акт подписывается лицами, принимавшими участие во вскрытии Помещения.  

Вскрытие сейфов с материальными носителями, содержащими персональные данные, 

осуществляется работниками, отвечающими за их сохранность, либо Ответственным за 

организацию обработки персональных данных. 

2.9.При обслуживании Помещения (уборка или различный ремонт Помещения, инженерно-

технического оборудования): 

– обслуживающий персонал находится в Помещении только в присутствии лиц, 

имеющих право доступа в Помещение; 

– лица, имеющие право доступа в Помещение, обязаны не допускать 

несанкционированных действий в отношении материальных носителей персональных данных; 

– ключи от замков дверей Помещений обслуживающему персоналу и другим лицам, 

не имеющим права доступа в Помещения, без согласования с Ответственным за организацию 

обработки персональных данных не выдаются; 

– капитальный или иной ремонт может проводиться без присмотра лиц, имеющих 

право доступа в Помещение, однако при этом в обязательном порядке компоненты 

информационной системы персональных данных и материальные носители персональных 

данных должны быть вынесены из ремонтируемого Помещения в другое контролируемое 

Помещение, и по окончании ремонта должны быть сменены замки.  

2.10.Лица, имеющие право доступа в Помещение, несут ответственность за 

нерегламентированное пребывание в Помещении лиц, не имеющих права доступа в 

Помещение, и сторонних лиц. 
 

3. Контроль соблюдения порядка доступа в Помещения 

3.1.Контроль выполнения работниками МБОУ с.Кузовлево требований настоящего Порядка 

осуществляется Ответственным за организацию обработки персональных данных. 

3.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных в случае 

установления факта нарушения сотрудником МБОУ с.Кузовлево  настоящего Порядка 

проводит с ним разъяснительную работу, а в случае неоднократного нарушения уведомляет  

директора МБОУ с.Кузовлево.



 

 

 


